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CENTRUM
EDUKAC)I NAUCZYCIELI
W GDANSKU

Zarzadzenie nr 21/2017
Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli
z dnia 9 maja 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Procedur
wydawania przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku
duplikatéw $wiadectw kursow kwalifikacyjnych
i nadajacych uprawnienia

Z dniem 10 maja 2017 r. wprowadzam do stosowania Procedury wydawania
przez Centrum duplikatow $wiadectw kurséw kwalifikacyjnych i nadajacych

uprawnienia, stanowigce Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.
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CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELI W GDANSKU

Zatgcznik do Zarzqdzenia Dyrektora Centrum
Nr 21/2017 z dnia 8 maja 2017 r.

Procedura wydawania duplikatéw swiadectw kursow
kwalifikacyjnych i nadajgcych uprawnienia

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa kursu kwalifikacyjnego lub nadajacego uprawnienia
wystawionego przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdarisku nalezy ztozy¢:

1.

Pisemny wniosek o wydanie duplikatu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony
internetowej Centrum.

Potwierdzenie dokonania optaty za wydanie duplikatu na rachunek bankowy:

numer konta: Bank Polska Kasa Opieki S.A.

63 1240 6292 1111 0010 4606 4634

lub wniesienie optaty w kasie Centrum.

Opfata za duplikat wynosi 26 zt plus koszty wysytki w wysokosci aktualnej optaty za list
polecony (ew. zwrotne potwierdzenie odbioru) w_przypadku wystania duplikatu pod
wskazany adres.

Whiosek wraz z potwierdzeniem wniesienia opfaty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Centrum

Edukacji Nauczycieli w Gdarisku lub przesta¢ na adres:

Centrum Edukacji Nauczycieli, al. gen. J. Hallera 14, 80-401 Gdarisk.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu dokumentu.

Duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u géry wyraz ,Duplikat”

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng

- nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci

- date wystawienia duplikatu

- podpis dyrektora lub osoby upowaznionej

- pieczec urzedowa.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Duplikat wydaje sie w ciggu 21 dni, jezeli przediozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Centrum
Edukacji Nauczycieli w Gdarnsku.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentagii
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowiazany do uzupetnienia wniosku. Jesli
wnioskodawca nie uzupetni albo Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdarisku nie posiada
stosownej dokumentacji, wydaje sie¢ zaswiadczenie, ze wystawienie duplikatu nie jest
moiliwe. W tym przypadku odtworzenie duplikatu oryginatu swiadectwa moze nastqpic na
podstawie odrebnych przeposéw, w drodze postepowania sqdowego.

Podstawa prawna:

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 2017 poz. 170 z pén. zm.)
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CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELI W GDANSKU
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WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU

Prosze o wydanie duplikatu Swiadectwa ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego / kursu nadajacego uprawnienia (niepotrzebne skreslic)

nazwa kursu

okres / data realizacji

ww. $wiadectwo zostato wystawione dla

imie i nazwisko

data i miejsce urodzenia

Oswiadczam, ze oryginat $wiadectwa (prosze poda¢ okoliczno$ci zagubienia, zniszczenia):

Do wniosku zatgczam: Wystawiony duplikat:
o potwierdzenie wplaty na konto CEN: 26 zt o odbiore osobiscie
o uszkodzony oryginat/kserokopie o prosze przestaé na wyzej wskazany adres

W przypadku prosby o przestanie duplikatu do kosztu wystawienia duplikatu (26 z#) naleZy doliczy¢ koszt wysytki.

UWAGI (np. nr $wiadectwa, kierownik kursu, inny adres do korespondencji i in.)

Centrum Edukacji Nauczycleli

i ot al. gen. J. Halera 14, 80-401 Gdlarsk
NAUCZYCIELL WOIEWODZTWA tel.: 58 340 41 00; fax: 58 3410763
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